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NACRT ZRC SAZU V CASU POJAVLIANJA COVID-19
(koronavirusa)
Dopolnitev 1 (9. 3. 2020)

Usmeritve za organizacijo dela

I. Delovna skupina in kontakti

Ime, priimek E-naslov Telefon
sluzbeni mobilni
dr. Oto Luthar oto.luthar@zrc-sazu.si 01470 6410 040 641 700
Vanda Baloh vanda.baloh@zrec-sazu.si i AR Spp—
Katja Novak katja.novak@zrc-sazu.si 01 470 6457 041989 413
A IEnZokew: anita.janzekovic@zrc-sazu.si 01 470 6339 040 642 332
Dr. Mimi Urbanc mimi.urbanc@zre-sazu.si 01 470 6354 040 641 041
Marko Jevnikar mare.jevnikar@zrc-sazu.si 01 470 6406 P —
fana Mancevic jana.mancevic@zrc-sazu.si 01 470 6410 041262 133

Il. Splo$ne usmeritve

1. Spremljajmo obvestila NUZ in informacije na portalu drzavne uprave GOV.SI in se obnasajmo
samozas{itno in odgovorno do sebe in drugih.

2. Nadelovno mesto prihajamo le zdravi. Ob slabSem pocutju, ki je povezano z znanimi simptomi,
ostanemo doma ter stopimo v stik z zdravnikom. Posebna pozornost velja tistim, ki ste se vrnili
s potovanj po obmodjih, kjer je koronavirus prisoten; bodite zelo pozorni na morebitne
bolezenske znake.

3. OkuZeniin oboleli naj o svojem stanju obvestijo predstojnico oziroma predstojnika in go. Anito
Janzekovi¢, pooblaséeno osebo za varstvo pri delu.

4. Ce nimamo znakov bolezni, posebni ukrepi (samoizolacija) niso potrebni in smo lahko
normalno vkljuéeni v delovno skupino. Driimo se vseh preventivnih ukrepov in natanéno
spremljamo morebitne spremembe svojega zdravstvenega stanja.



5. Organizatorjem vedjih dogodkov (nad 35 udeleZencev) v zaprtih prostorih svetujemo, da v
obdobju do konca marca 2020 (oziroma do spremembe navodil) dogodke odpovedo ali
prestavijo; pred tem se lahko posvetujete z direktorjem.

6. Svetujemo odpoved ali prestavitev vseh nenujnih sluzbenih potovanj v tujino in terensko delo
na izpostavljenih obmocdjih v Sloveniji. Ve¢ informacij dobite na spletni strani NUZ in
Ministrstva za zunanje zadeve.

7. Predlagamo, da se stike znotraj ZRC SAZU (obiski drugih enot, uprave, institutov,
raCunalniskega centra, vioZis¢a in raziskovalnih postaj) omeji na najnujnejse.

8. Vsa posta v fizicni obliki (vkljutno z interno) naj se odda in prevzame v vloZiséu.

Ill. Predvideni ukrepi za celotno ustanovo v primeru epidemije oziroma izolacije

1. Pripravise evidenca o kraju opravljanja dela zaposlenih (uprava in predstojniki; v delu), v kateri
se opredelijo:
e deZurstva,
e zaposleni, ki delajo v prostorih ZRC SAZU,
e zaposleni, ki delajo na domu (stalno, ob¢asno, izredno),
e zaposleni, ki dela ne morejo opravljati od doma ali ga lahko opravljajo le v omejenem
obsegu.

2. Pogoji za opravljanje dezurstva in dela v prostorih ZRC SAZU:
e pisarno uporablja le ena oseba, ki na delo pride brez uporabe javnega prevoza, ampak
pes, s kolesom, osebnim avtomobilom itd.
e deZurni striktno uposteva navodila NUUZ glede za&¢ite zdravja prebivalcev.

3. Pripravi se nacrt izvajanja nalog, ki imajo pravne, finan¢ne in druge dolgoroéne posledice
{uprava in predstojniki; v delu), ki vklju€uje:
e delovanje vlozZisca
e podpisovanje dokumentov
e komunikacijo in obves¢anje
e izvedbo nujnih in neodloZljivih nalog na administrativnem in raziskovalnem delu.

IV. Prakticna priporocila pri organizaciji dela

Higienska priporocila pri preventivi

Prosimo vas, da razkuZila za roke namestite na vidnem mestu, pri vhodnih vratih oziroma glavni
vhodni tocki vasega instituta (in jih ne prestavljate), da obiskovalce in zaposlene opozorite na
razkuZevanje rok. Ce razkuzila zmanjka, obvestite g. Marka Jevnikarja.

Papirnate rob¢ke po uporabi obvezno odvrzite v ko$ za bioloike odpadke ali v ko§ z meSanimi
odpadki. Papirnati robcki ne sodijo v kos za papir!

Priporocila za raziskovalno delo

Priporoamo, da se pripravite na morebitno delo doma, in sicer da imate potrebno gradivo in
podatke na prenosnem racunalniku oziroma zunanjem disku, ki ga vsak dan sproti vzamete s seboj
domov. Torej vsak dan, ko zapuscate svajo pisarno, se pripravite na morebiten sklep o delu od
doma. Organizirajte se tako, da delo, ki ga ni mogoce opraviti na daljavo (npr. laboratorijsko delo),
opravite bodisi ¢im prej bodisi ga prestavite. Ce potrebujete gradivo iz arhivov ali knjiznic, ga




pridobite &im prej (upostevajte navodila in priporodila NIJZ, tako da bi v primeru dela od doma lahko
¢im bolj nemoteno delali).

Terensko delo

Individualno terensko delo ali delo v manjsih skupinah v naravi lahko te¢e nemoteno, zaenkrat tudi
delo v knjiznicah in arhivih. Ce nafrtujete intervjuje in anketiranje, razmislite o prestavitvi na
poznejsi cas. UpoStevajte aktualna opozorila in navodila NIJZ glede ustreznega ravnanja in
(ne)dostopnosti obmocij v Sloveniji in tujini. V trenutku, ko bo odrejena karantena oziroma delo od
doma, terensko delo ne bo ve¢ mogoce.

Dogodki

Glede na navodila NIJZ zaenkrat (9. marca) v trenutni epidemioloski situaciji 3e ni potrebe po
sploSnem odpovedovanju dogodkov. Kljub vsemu priporoéamo odpoved dogodkov z udeleZenci iz
tujine oziroma dogodkov z ve¢ kot 35 domacimi udelezenci. Ce se bo situacija poslab3ala, bo treba
tudi manjSe dogodke z domacimi udeleZenci odpovedati oziroma prestaviti. V trenutku, ko bo
odrejena karantena oziroma delo od doma, izvedba dogodkov ne bo ve¢ mogoca.

Sluzbene poti v tujino

Situacija glede 3irjenja virusa je dinami¢na in se neprestano spreminja, zato spremljajte stanje in
priporocila glede potovanj na spletnih straneh NIZ in Ministrstva za zunanje zadeve. V primeru
odpovedi letalskega potovanja se pozanimajte pri agenciji, ki vam je vozovnico predala, glede
povradil oziroma nadomestil. Koristne informacije glede zavarovanj najdete na spletni strani:
https://vsebovredu.triglav.si/zdravie/korona-virus-in-odpoved-potovanja. Z odpovedmi potovanj,
ki so oddaljena nekaj mesecev (recimo julija), pogakajte. Ce imate v prihodnjih mesecih obveznosti
v tujini, pocakajte tudi z nakupom letalske vozovnice in rezervacijo nocCitve. Pocakajte do »tik pred
zdajci« z nakupom vozovnice, ker je Skoda manjsa pri nakupu draZje vozovnice kot neizrabljena
ceneja vozovnica.

Podpisovanje dokumentacije

Za zagotavljanje nemotenega poslovanja je zelo pomembno, da dokumenti za podpis direktorja
pridejo v tajnistvo ZRC SAZU pravocasno, to je vsaj dva dni pred rokom. Za morebitni krajsi rok se
dogovorite v tajnistvu direktorja.

Direktor ZRC SAZU:

\dg/l‘r:ha.l/\/"







